OBEC BRE ZINA. Brezova ulica 151/32, 076 12 Brezina

Obec Brezina oznamuje vol’né pracovné miesto

Pracovné miesto:
uctovnik/¢ka, referent/ka obecného tradu

Datum nastupu:
thned’

Druh pracovného pomeru:
trvaly pracovny pomer na neurcity cas

Miesto vykonu prace:
Obec Brezina, obecny urad

Druh uvazku:
plny, 37/5 hodin tyZdenne

Kvalifika¢né predpoklady:
uplné stredné odborné vzdelanie

Osobnostné predpoklady:
zodpovednost’

preciznost’

samostatnost’

spolahlivost’

VSeobecné sposobilosti:

analyzovanie a rieSenie problémov

finan¢nd, ekonomicka a informa¢na gramotnost’
komunikécia (jednanie s 'ud’'mi)

kultivovany slovny a pisomny prejav
organizovanie a planovanie prace

rozhodovanie

samostatnost’

Vodic¢sky preukaz:
skupina B vyhodou



Pocitacové znalosti:
Microsoft Excel — pokrocila
Microsoft Word — pokrocila
Internet - pokrocila

Mzdové podmienky:

V zmysle zdkona €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zdkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a
nariadenia vlady ¢. 388/2018 Z.z., ktorym sa ustanovuju zvysené stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Napliii ( druh) prace:

komplexné vedenie podvojného ti¢tovnictva obce

uctovanie roznych typov poloziek — bankové vypisy, interné doklady, pokladne
odberatel'ské a dodavatel'ské faktary, pokladni¢né doklady a pod.,
posudzovanie spravnosti faktur z dailového a uctovného hl'adiska,
zodpovednost’ za spravne zauctovanie Uctovnych poloziek,
pripravovanie uctovnych a Statistickych vykazov, actovnych zavierok,
zic¢tovani a danovych priznani

uctovnictvo, rozpoc¢tovnictvo a stivisiaca t¢tovna agenda

spracovanie mesacnych, Stvrtroénych a ro¢nych vykazov

Skolstvo

dotacie

vol'by

vypracovanie VZN obce

priprava a uc¢ast’ na obecnych zastupitel'stvach, pisanie zapisnic

mzdy a personalistika

zverejiiovanie dokumentov na internetovej stranke obce

pomoc pri organizovani podujati

Ziadost, $truktirovany Zivotopis, pisomny stihlas so spracovanim vagich osobnych udajov
posielajte do 21.03.2022

na e-mailovu adresu: obecbrezina@slovanet.sk ,

osobne do podate'ne Obecného uradu,

postou na adresu: Obec Brezina, Brezova ulica 151/32, 076 12 Brezina

Blizsie informacie na tel. 0917 873 568.
Uchéadzaci budt na pohovor pozvani telefonicky:.

V Brezine 10.03.2022

Ing. Méria Baloghova v.r
starostka obce


mailto:obecbrezina@slovanet.sk

